Camara Municipal de Santa Clara D’Oeste
Estado de Sao Paulo

RESOLUCAO N¢ 004, DE 27 DE JUNHO DE 2019.

(DISPOE SOBRE ACESSO A DOCUMENTOS, PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS E LEGISLTIVOS PERTENCENTES AO ARQUIVO
DA CAMARA MUNICIPAL).

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CLARA
D’OESTE, ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DAS SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS;

Considerando que esta Casa Legislativa vem aprimorando seus
procedimentos organizacionais com o fim de buscar cada vez mais a
consolidagio de uma gestao eficiente e capaz de atender as
necessidades do cotidiano;

Considerando as disposi¢oes contidas no inciso XXXIII do art. 5° da
Constituicdo Federal de 1988, Lei Organica do Municipio e na Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regulamenta o
acesso a informagao;

Considerando que nesse sentido torna-se extremamente importante
promovermos uma normatizagdo da utilizagdo de documentos,
processos administrativos e legislativos que constam no Arquivo
deste Poder Legislativo, através de procedimentos a serem
observados pelos senhores Vereadores, Servidores e publico em geral,
com o objetivo de preservarmos nosso acervo que constitui
verdadeiro patriménio do Municipio,

RESOLVE:

Art. 12, O acesso a documentos, processos administrativos e
legislativos pertencentes ao Arquivo deste Poder Legislativo ficara condicionado a
Requerimento a ser dirigido a Presidéncia desta Casa Legislativa, conforme modelo
constante no Anexo I desta Resolugdo, ao qual, devera constar o nome completo,
documentos pessoais, endereco, especificagio dos documentos ou processo a ser
acessado e assinatura do Requerente.

§12. O requerimento de que trata o “caput” deste artigo sera
inexigivel no caso de tratar-se de Vereador em exercicio e Servidores Ativos deste
Poder Legislativo, que para ter acesso aos documentos, processos administrativos
e legislativos arquivados, deverdo assinar livro proprio para esta finalidade, onde
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sera concedida vista imediata pelo prazo de dois dias tteis, contados da data de
sua assinatura.

§2°. 0 modelo de requerimento previsto no “caput” deste artigo sera
disponibilizado no site eletronico deste Poder Legislativo.

Art. 22. O requerimento previsto no art. 12 desta resolugdo sera
despachado de imediato pela Presidéncia ou Servidor por ele designado, apés ser
protocolado no setor competente deste Poder Legislativo.

Paragrafo inico. Havendo motivo fundamentado perla Presidéncia, o
acesso aos documentos e processos de que trata esta resolugdo sera deferido no
prazo maximo de cinco dias, a contar da data do protocolo.

Art. 32. Apés o deferimento do requerimento previsto no art. 12 desta
resolugdo, sera o mesmo dirigido ao servidor responsavel pelo Arquivo, ao qual
promovera a anotacdo em livro préprio, onde sera certificada a data do
empréstimo e devolugao do documento ou processo.

Art. 42, A localizagdo e acesso a documentos e processos serao
realizados somente no horario de trabalho dos servidores responsaveis pelo
Arquivo, salvo deliberagao em contrario da Presidéncia.

Art. 52. Os documentos e processos administrativos arquivados serdo
disponibilizados para vista e extragdo de copias, pelo prazo de 2 (dois) dias tuteis, a
contar da data da certificagio do empréstimos, podendo este ser prorrogado,
desde que, solicitado pelo Requerente a Presidéncia deste Poder Legislativo.

Art. 6. O Presidente da Camara em carater excepcional e
fundamentado podera negar o acesso a documentos, processos administrativos e
legislativos que sejam imprescindiveis ao sigilo e seguranca deste Poder
Legislativo e do Municipio.

Art. 72 Os documentos e processos administrativos quando
estiverem disponiveis de forma digital serdo franqueados neste formato, caso haja
anuéncia do Requerente.

Art. 82, Quando se tratar de acesso a documentos e processos cuja
manipulagido possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de
copia, com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdo de copias, o
interessado podera solicitar que as suas expensas e sob supervisao de servidor
publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndao ponha em risco a
conservagao do documento original.

Art. 92. Caso oS documentos ou processos estejam disponivel ao
publico em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso
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universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual
se podera consultar obter ou reproduzir a referida informac¢do nele constante,
procedimento esse que desonerard o Poder Legislativo da obrigagdo de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
realizar por si mesmos tais procedimentos.

Art. 102. O uso indevido, extravio, subtragdo, destrui¢do, inutilizagao,
desfiguragdo, alteragdo ou ocultagdo total e parcial de documentos e processos
administrativos e legislativos, sujeitara o Requerente as responsabilidades
administrativas, civis e criminais vigentes.

Art. 112 O servico de busca e fornecimento de documentos e
processos de que trata esta Resolugdo é gratuita, salvo nas hipéteses de
reproducdo, situagdo em que poderd ser cobrado exclusivamente o valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados,
sendo que, este valor sera recolhido aos cofres da municipalidade.

Paragrafo unico. Estarao isentos de ressarcir os custos previstos no
capt. deste artigo:

I - todo aquele cuja situagdo econdémica nao lhe permite faze-lo, sem
prejuizo do sustento préprio ou da familia, assim declarada pelo Requerente,
conforme modelo constante no Anexo II desta resolugao;

II - os Vereadores, de acordo com seu nimero de copias xerograficas
fixadas em ato préprio deste Poder Legislativo;

Il - os oOrgdos publicos da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional.

Art. 12°. Aplicam-se aos casos omissos neste ato as disposi¢oes
contidas na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 e alteragdes.

DONIZETE DO SOCORRO ALVES
PRESIDENTE

OSMAI OLIVEIRA
22 SECRETARIO

istyativa da Camara Municipal, 27 de

Publicada e registrada na Secretaria Ad
junho de 2019. 1
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ANEXO 1

MODELO DE REQUERIMENTO (preenchimento em 2 vias)

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
CLARA D’OESTE, SP.

(Nome E Qualificagdo do Requerente), nos termos da
Resolug¢do n? 04/2019, desse Poder Legislativo vem, mui respeitosamente a
presenga de Vossa Exceléncia, requerer o desarquivamento e vista do documento
(especificar documento) ou
processo SE—— (especificar processo), tendo ciéncia das disposicoes
contidas no referida resolugao, responsabilizando-se administrativamente, civil e
criminalmente pelo seu uso indevido, extravio, subtragdo, destrui¢do, inutilizagao,
desfiguragdo, alteragdo ou ocultagdo total e parcial nos termos da legislagdo
vigente.

Nestes termos,
P. deferimento.

Santa Clara d’Oeste, ..... de. 201......

Assinatura do requerente
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ANEXO II
MODELO DE DECLARACAO DE INSUFICIENCIA DE RECURSOS FINANCEIROS

(preenchimento em 2 vias)

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
CLARA D'OESTE, SP.

.(Nome E Qualificagio do Requerente), vem, mui
respeitosamente, a presenga de Vossa Exceléncia, declarar que ndo possuo
condigdes financeiras para promover a reprodugdo xerografica do documento

...... (especificar documento) ou
processo (especificar processo), conforme previsto no Paragrafo

tinico, inciso I do art. 11, da resolugdo n 04/2019, da Mesa Diretora deste Poder
Legislativo.

Santa Clara d'Oeste, de 201

oooooo

Assinatura do requerente
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