Camara Municipal de Santa Clara d"Oeste.
Estado de Sio Paulo

DAS ATRI BUI(;OES DO 1° SECRETARIO (Art. 20. Regimento Interno Camara
Municipal)

Art. 20. Compete ao 1° Secretéario:

a) constatar a presenca dos Vereadores ao se abrir a sessdo, confrontando-a
com o livro de Presenca, anotando os que compareceram € os que faltaram, com
causa justificada ou ndo, e consignar outras ocorréncias sobre o assunto,
assim como encerrar o referido livro, ao final da sessédo;

b) fazer a chamada dos Vereadores, nas ocasides determinadas pelo Presidente;
c) ler a ata e a matéria do expediente, bem como as proposicdes e demais
papéis que devam ser do conhecimento do Plenario.

IV - redigir ou superintender a redagdo da ata, resumindo os trabalhos de
sessdo, assinando-a juntamente com o Presidente e o Segundo Secretéario;

V - redigir as atas das sessdes secretas e efetuar as transcrigdes
necessarias;

VI - assinar, com o Presidente e o segundo Secretdrio os atos da Mesa e os
Autdgrafos destinados a sancgéo.

VII - auxiliar a Presidéncia na inspecdo dos servicos da Secretaria e na

observacdo deste Regimento;
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